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 "بعنوان"كيفية عمل مؤتمر علمىورشة عمل إجرائية  محضر إجتماع

 14/10/2019الموافق  ����

 د إسبماعي العاشرة والنصف صبااحا  ابام البدرتور/ م مبفى تمام الساعة  14/10/2019الموافق ���إنه فى يوم ا
ا ث العلمى (   مبتتمر ريفيبة عمب عنبعقد ورشة عم  إجرائية  على ) رئيس اسم الهندسة المدنية ورئيس معيار ال

ت م اور  علمى وران ذلك ب ضور أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة، عم وران  -را�تي: ورشة ال

   تواعات الورشة . -1
 الهدف العام للورشة . -2
 ��داف التفصيلية للورشة . -3
م  . -4  الفرق بين المتتمر والندوة و ورشة الع
 أهداف عقد المتتمرات العلمية . -5
 بعض مميزات عقد المتتمرات . -6
 ما يتخذ علي بعض المتتمرات . -7
 ت ديد��طار العام للمتتمر . -8
 مصادر إعداد المتتمر الرئيسية . -9
 إختيار رئيس المتتمر . -10
هارات رئيس المتتمر . -11  م
 .إختيار موعد مناسب للمتتمر  -12
 معايير إختيار مواع المتتمر . -13
 رعاة المتتمر . -14
 لجان المتتمر المختلفة . -15
 خصائص أعضاء اللجان . -16
 واجاات لجنة الارامج . -17
 إختيار المت دثين . -18
 خطوات إختيار��ب اث . -19
 لجنة التدرياات الداخلية للمتتمر . -20
 لجنة التسجي  للمتتمر . -21
هام اللجان المالية . -22  م
 تتمرات .التنظيم أثناء عقود الم -23
 ا��� التى تتم أثناء إنعقاد المتتمر . -24
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 أنواع جلسات المتتمرات . -25
اة للمتتمرات . -26  الفاعليات المصاح
 الموااف الطارئة . -27
مة بعد إنتهاء المتتمر . -28  ��جراءات ا��
 خطابات التقدير . -29
 تصميم المتتمر . -30
 تقييم الورشة    . -31

  
 
 

 ,,,,ظهرا   عشر الساعة الثانيةا�جتماع في تمام وت���نتهاء من 
 

 
 مدير وحدة ضمان الجودة

 
 

 د/ رمضان عبد الغني الكاتب


