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 دليل الإرشاد الأكاديمي

 :مقدمة
يمثل الإرشاد  اكااد يمو حاااما أام وسائ حمادعل أاادامب الإندلإاج لإ اامأدة ا الإديميا  اكاد يميما  حعديما  واجاح أكام   الإ  اد   ا اد 

تنديم  الخن  الإمراميم  حاذلإك فيم د يتكج  بأ اء الإندلإج حعصيمجه الإكج و ا يادسئ ا الإتأام أم أايرب الإندلإج الإكج يم  أم ايمث 
مختجف الماتويا . ا د يادسئ الإرشد  اكاد يمو ا أاادامب الإندلإاج اجاح الإاتدادت الإتامرلمو حالما أي أام تيميا  الإتكجايمئ ا الم ااال 
الإااادتد  لإمرامااته ايدأكيماا  ة  تيمياا  الم اجاا  ايدأكيماا  الإاال يكت اام فيمسااد الإندلإااج اجااح اياااه ا ةتاادر   اراتااه حعمياام تصصااه حتنااوي  
أاااتواا الإكج اااو حالإاااجواو. حيااااكح الم شااام اكاااد يمو لإراااو ي ااير لإجندلإاااج   يداااه اكاااد يمو حيااااداما ا عصاايمجه الإكج اااو حتك يياااه 

تاااذلإيمل واعح حالإداااواالأ اكاد يميمااا  حبالإدوااااام حالإتيااا اءا  الإااال تااا  ئ ماااير الإمرامااا . ا اااد يداااو  الم شااام  تدتكااا  ة اااد ا  الإندلإاااج ح جااابالإ
 .ت فترب الإمرام  ام   ي  أ د ش  أشداجه الإكج يم   حةرشد ا ة  وفضل الحجوت لمواتيس  تجك المشداللاالإكددد  الإل  م تواتيسه خ

 

 تعريف الإرشاد الأكاديمي
لإتك يف الإنلاب باكا    حالإجواعح الإمراميم   حأادامتهئ ا الإتدم  الإمرامو  كسمسو الإ شدط الإذي يدو  ته الم شمحن اكاد يميمون بالم

 .تيت دايم  وح ايايم  وح صحيم  وح واد يميم ةح أد يكترضسئ أم أشرلا  حصكوبا  حالإتغجج اج
 

 رؤية المعهد

حالإتر ولإوتييم   حالإدحث الإكج و     مميم  حالإتر ولإوتييمد تمأيمدط ايميمب ون يرون راعمًا ا مجدت الإكجو  اله س مم  م الإكدلي لإجلمكسين ح ا
محجيًمد  حة جيم يًمد  ح حلإيًمد.    حخمأ  المجت ع  

 

 رسالة المعهد

الإتماع ا المجدت   مملأ الإدد ريم اجح  لمس مم  حالإتر ولإوتييمد تمأيمدط ايميمب ة  ةاما  وتييمدتٍ أم اس جلإالإكدلي  سم ياكح المك
ج  دفا  ا موق الإك ل  حرلإك  لإيمل أس  ممو  حالإتر ولإوتيو  حأوااد  الإتنورا  المتادرا  ا الإتر ولإوتييمد حالإدحث الإكج و  حالإتاله
لإج  ت ع المحجو  ددًد   ه ؛ لإتدمیم خمأدتكسميمي  تيمي  ألاع   لإجتكجيمئ حالإتكجئ حالإدحث الإكج و  حتوظيمف الموار  الإدش ي  حالمد ي  بالمستت

وي  الإو  يم   حالإديمئ اكخلا يم . لمكديير ايو ب  حالحيدظ اجح اله  
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الأهداف الإستراتيجية للمعهد

.  1.إدارة متمیزة وفعالة تعمل على التطویر المستمر للعملیة  التعلیمیة
.تعلیم متمیز یرتقي بقیمة ونوعیة تعلم الطلاب. 2

. 3.أعضاء ھیئة تدریس متمیزین لتلبیة احتیاجات العملیة التعلیمیة
.تعزیز وتھیئة البیئة التعلیمیة. 4

.المحافظة على الوضع التنافسي للمعھد. 5
.تمیز بحثي یتمثل في ریادة المعھد محلیا وإقلیمي. 6

.ترسیخ الثقة بین المعھد والمجتمع. 7
للمعھد. 8.العمل على زیادة قاعدة المصادر المالیة لتحسین البیئة التعلیمیة

. 9.خدمة المجتمع محلیا وإقلیمیاً ً ونشر الوعي  البیئي

عهدأهداف عملية الإرشاد الأكاديمي في الم
 .تدمیم المكجوأد  اكاد يميم  لإجنلاب حتك ييسئ ت  ئ حلإواعح الإمرام  .1
.رتددء حعالأ الماتوى الإكج ووسوتلأ حأادامب المتكث يم ا الإح ائ المتيو لأ حالمتش يمع  .2
 . ت  يم   مرا  الإندلإج الإذاتيم  ا ال أشرلاته حتصحيمح أايرته الإمراميم  .3
.صيمييم تكجيم يم  حالمشدرا  ا اكاشن  الإتش يمع الإندلإج اجح ممدرم   حر ةلمدبي ا الإك جيم  الإ .4

 الأكاديميآلية الإرشاد 
فضاجيم  لمام لإاه خا ب و اوت حتروناك المكدحاا بأسمدء واضادء الهيميا    سمدء واضدء سيمي  الإتمريس ح دع يدو  ال  ائ تتدمیم  دع   بأ .1

الإرشاد حاامب   الم اا  الإكاد  رعايمس ة الإرشد  اكاد يمو مجدت احالحدصجلأ اجح  حرا  تأسيمل   الإش اف اكاد يموا جيم     ا
.اكاد يمو

 . دلإج( لإرل مج وا  40ب اجح مج واد  )بحم و صح يتو  الم ا  الإكد  أس   تو يع الإنلا .2
الم شام مات  ار ةاجاح  ب اجاح الم شاميم اااج الإتخصا  أاع الحا  يدو  الم اا  الإكاد  تك ال تيامحت تتو ياع مج وااد  الإنالا .3

ن الاةالحد   الإدس ي  حيتئ  االإتغيمير ة   حاتى ت تيسئ ح يتئتحد سئ بالمكسم ةلإب أ ذ أع ايس المج وا  أم الإنلا  اكاد يمو
.بحالإنلا)المادامحن)ايمحت اجح واضدء سيمي  الإتمريس حالهيمي  المكدحا  
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لإتمايمئ المتياوق حأاادامب يدو  اال أ شام وااد يمح بالإ الاع اجاح اتادعي  الاب مج واتاه حتديمايمئ أو اف اال أا سئ ححضاع تصاور  .4
 .الإنجد   ددد لإج محت المكجمه أع عدل لإدد المتكث  

 .حوهميمته الإرشد  اكاد يمولإتوايمتسئ تك جيم  ( ب ايم لاب)خدص  الإند  تكدم لإددء اد  أع جميمع الإنلايدو  الم ا  الإك .5
نا  لااالإلإواا  ا ان رلإاك لاااةمادوايم  حياتئ وماداد   3-2توا اع ب لاه أع الإنعام لإدداد يمح أواايمم حوأد كيكجم الم شم ا .6

 .لإج كسم الإلإرترحني المو عحاجح 
ر لمتدتكاا  الإتناااو  الإمرامااو أ تصااف الإيصاال ااااد يمح كب المج واااا  أااع الم شاام الاتياادق اجااح ا اال لإداادء مج ااع لإراال  االإيااتئ ا .7

 .  صد فتسئلاأشر ويلإرل أ سئ حالإو وف اجح  الإمرامو
مااتديمدن لإاا وى ةتك ل بالمكساام ايااو بضاا دن ( تدااو  حااامب الإمرامااوخاايرب لإجيصاال كأتحاادنا  االإ)اث دء الإمرامااونهدياا  الإيصاال  ا .8

 .بالمكسما تدتك  يو ب الإك جيم  الإتكجيم يم    اكاد يمو اء الم شم و اب لاالإن
 

 لإرشاد الأكاديميلخطة التدريب 
 :يجوا د   سمافكحضع خن  لإتحديم  تجك ا الإض حريأم حتك يمئ الإيدعمب الم تيوب أ ه ادن  الإرشد  اكاد يمولإتيكيمل ا جيم  

حاضاور اامحا  أااع  اام   يا  ادام حرم ا ال اكااد يموم اضادء سيميا  الإتامريس حالهيميا  المكدحاا  اجاح أسااد  الم شاوياتئ تامريج  .1
 .سذا المجدت اتكض المتخصصلأ 

حيتئ  اد يميملأ حا ضدلمشدال اجيمسئكمدتذب الم شميم اكحايمييم  الإتواصل أع ا الإرشد  اكاد يموب حتك ييسئ ت  د  لاتوايم  الإن .2
 .الماتوى اكحت لابرلإك تك ل امحب تثديمييم  لإن

 

 متطلبات المعهد
مدميم  أام الإثددفا حالمكجوأد  و  حرلإك لإتوفير  دامب ف تصصدتهئلاختةح اجيمرمسد جميمع  جد  المكسم مج وا  الموا  الإمراميم  الإل  

اااادايم   لإلي اداال حاااام أاام الإتخصصااد  الإكج يماا  حالمك فاا  اةمج وااا  المااوا  الإمراماايم  الإاال ت ت ااو  حتشاارل أتنجدااد  الإتخصاا  لهاائ
 .حي ي   تمرامتسد جد  الإتخص  الإواام ا المكسم

 رشاديةلإالبطاقة ا
 .فكلاد د سد تكم حيمرم الإتا يمل فيمسةنجوب أم الإندلإج  رامتسد حلم يتئ سو تيمدن بالمد را  الم

 شعار التسجيلإ
 . تكم الإتا يمل أددش ب يدلأ فيمه المد را  الإل تم الإتا يمل فيمسد فكلاج لإداتج ه الإنييكت   ثدت  ةيصدت 
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 كاديميلأالمرشد ا
   راماو المكسم لإيمتاولي توتييماه الإندلإاج ا ا جيما  تاا يمل أدا را  اال فصالاد يمو ا كيمي  الإتمريس الإذي يختدرا الإدائ اسو اضو س

 .تحد ه بالمكسم حال ت تيهةلإحيتدتع أايرته الإكج يم  أ ذ 
 التسجيل المبكر

 .ا لاأ تصف فصل أد حيا ل فيمه لإجيصل الإا جيم  تا يمل الإندلإج لإج د را  المختجي  الإل تتئ ا امح  
 ضافةلإالسحب وا

 .حت أم الإيصل الإمراموكمدوع اكت الاحتتئ خ واث اايمم أكيم   لمد ر وح أو  ةضدف  وح تغيميرا جيم  اذف وح 
 المعدل الفصلي

 :اتادبهد اجو الإ حو الإتدليةحيتئ رموبا ا الإيصل الإمرامو الإواام  أد  المد را  الإل  رمسد الإندلإج  داد وحلاسو أكمت ا
مج ااوع    حتدااائ اجااوضاا ب المداا را  الإاال  رمااسد الإندلإااج المكت اامب  تج ع ااع اواصاالتضاا ب  رتيااد  ااال أداا ر ا ااام  ماادادته 

 .الإاداد  الإل م جسد الإندلإج ا الإيصل الإمرامو
 المعدل التراكمي

 :الإ حو الإتدلي اتادبهد اجوة  حيتئ  خ  فصل  رامو وتم  رامتهآرمسد الإندلإج  داد وح رموبا ال  سو أكمت  رتيد  المد را  الإل  
تضا ب  رتيااد  اال أداا ر ا اام  ماادادته المكت اامب تج ع اع اواصاال ضا ب المداا را  الإاال  رماسد الإندلإااج ا اال الإيصااوت تج تدااائ 

 .ت مب لإجيصوت الإمراميم  الإل  رمسداجو ةجمدلي الإاداد  المك
 

 
 

 الإرشاد الأكاديمى وحدة
اضادء سيميا  الإتامريس وحاضوي  جميماع (الم ا  الإكد )اضو سيمي  تمريسالإرشد  اكاد يمح ت ئام  حامب تشرل فى تماي  الإكد  الإمرامح 

 .فى وا دت الإرشد  اكاد يمح يملأواضدء الهيمي المكدحا  لمادامب الم شميم اكاد يم لإكبالمكسم ا  شميم واد يميملأ حاذ
 

 كاديمىلإ رشاد الإا وحدة مهام
 .حوهميمته اكاد يمحاش  ثددف  الإرشد   •
 .اجح تنديم  ةتي اءا  حتكجيم د  الإرشد  اكاد يمح حأتدتك  رلإك الإش اف •
 .تو يع الإنلاب اجح الم شميم اكاد يميملأ بالمكسم حةالان رلإك فى تيماحت لإجنلاب •
 .تك يف الإنلاب   شميسئ حبأهميم  ا جيم  الإرشد  •
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 .الإاداد  المرتديم  المكج  اث الإنلاب اجح أ اتيك  الم شم اكاد يمح خلات  •
ات ااد  ا حرفااع اكأاا  لمججااس المكساام لإ   تياويض تكااض اكأااور ة  الإااايمم ا مااتدر الإااماتورد حايماال المكساام لإشاايون الإتكجاايمئ حالإناالاب •

 .حالم شم الإوامااكأور الإل  يمرم الإدت فيمسد أم  دل 
 

 المعهدالإرشاد في  وحدةمهام عمل رئيس 
 .المكسمايمث يدو  ال  ائ تتدمیم  دع   بأسمدء واضدء سيمي  الإتمريسالإش اف اجح مير ا جيم  الإرشد  اكاد يمو ا  .1
 . راموا تماي  ال فصل  المكسممتلا   دع   بأسمدء الإنلاب ايم  أم ة .2
 .واضدء سيمي  الإتمريس ا الإ ناأيتاجيمئ أ ادو الإرشد  ا الإ اأي  دع   الإنلاب ايم  حترجيميسئ تتو يع الإنلاب اجح  .3
حرؤمادء  كسامالم ا يمامضا ا يحتيت ادع شادأل ةمتدددت الإنلاب المات ميم ا ة  رامو ايلي  ئ ا اكمدوع اكحت أم ال فصل  .4

اك اد  حأ ادو الإرشد  لإتزحيم الإنلاب بالمكجوأد  الإض حري  ام الم اج  ايدأكيم  حا د  الإمرام  حتك يف الإنلاب بأهميم  الإ تيوع 
 : اتيدتع أ شما اكاد يمو حيتخجل سذا الإوث دء أايرتهئ الإمراميم  حض حرب الإتواصل أ المكسمة  لإواعح 

 .حمدادته الإمراميم تك يف الإنلاب  ادر ال تص   -
 .تيمدن الإوظدعف حايسد  الإل يمرم ون يك جوا فيمسد تكم ت تيسئ -
 .حالإتيوق رع الإن و  حتش يمع الإنلاب نحو الإ د   -
 .تيتيمد  الم اج  ايدأكيم  تتيوقةتدمیم اصدعح ادأ  تريمييم   -

 .المكسمحاجح آلإيم  الإرشد  ا كسم اجح ا د  الإمرام  ا الم  لااسئلإيكدم لإددء تك ييو بأاضدء سيمي  الإتمريس ايم   .5
 .الإ اأيتيت دع  حري أع أ ادو الإرشد  لمتدتك  مير ا جيم  الإرشد  ا ةي  ئ  .6
حي اا  أاع ا اد ب  كسامالإرشاد  اكااد يمو ا المياتددل تددري  الإرشد  أم أ اادو الإا اأي حيامرلآ اءراء الخدصا  تتناوي  ا جيما   .7

 .الإرشد ا أكدي  اواع   كسمالم
 .الإنلابا ت  يمئ الإ محا  حالمحدض ا  حالإمحرا  الإل يحتدة ةلإيمسد  كسمالم ة اربي ا  أع  .8

 .الإ اأييوتيه أ ادو الإرشد   تدتك  ت ييمذ آلإيمد  الإرشد  ا  .9
 

 

 المتميزكاديمى لأمواصفات المرشد ا
  .لإيمح أداه حالإدمرب اجح ع ل المايو يتحجح باكخلاق الح يممب حيرون  محب اا ه لإجنلاب حيتحجح بالإص  حاك •
 .ن يؤ ى سذا الإك ل ت ح  المحده ا مدلإ    حظيمي واد يمح اجح ويجتز  بالإك ل ا  شم  •
 .س يمه فدطالم   كلاالإب حتدتص  اجح أع الإنلا   د  شخصيمى الاو دأ  ةيت  ج  •
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 كاديمى المتميزمهارات المرشد الأ
 .الم تيوب سمافكالإاير نحو ا ااجيمسئ حأادامتهئ  لإجتأثيرالإنلاب لمدتيم  أع ة   لاترويم ا حسوالقيادة:مهارة  •
رشاااد   لإ أكسااائ تاااادامسئ اجاااح تدااادجسئ ب ااا  تييماااملاتهئ حتراااويم ا ايكااادةأشااادرا  الإنااالاب أشاادا سئ ح  حساااومهاااارة التعاااا ف: •

 .حالإتوتييمه
 .تي اءا   دتج لإجتحديم ة  ةسماف حعويجسد كالإنلاب اجح عميم اسح  مرب الم شماجح أادامب  التخطيط:مهارة  •
 .متيد ب الإدصوى أ سدلإرشد  حت تيمدسد تصورب عد  الإا دت اواجح ت  يمئ  مرب الم شم  سومهارة التنظيم: •
تالإتى يواتيسونهاد مماد يكاز  فردرسئ حأدترادتهئ حالمشارلاوآراعسئ ح ته لإيمتك ف اجح لإنلا ان يرون أات كد تييممأسيمستماع:مهارة الإ •

 .م اكاد يمو   تيم سئ حتلأ الم شثدتسئ بأاياسئ حيدوى الإكلا
حمحااادحرتهئ الإنلاب مااات داه لإوتيسااد  ا ااا  ةا اام  اكااااد يموأسااادرب يحتدتيسااد الم شااام  سااوت:تخاااال القااارار وحااال الم اااكاإمهااارة  •

تدر   ارا  صحيمح  لحل إحبالإتدلإيم   دمدفيمتكج ون أ ه ايمييم  عميم المشرج  ححضع الحجو لم  يوتيسونهد  الإل   لإجتك ف اجح المشرلا
 .المشرج 

أاث   الإتراا اوالمكامت  أشارج  أاد اتامى اب يشاتراون تات  بالإتكدأال أاع مج واا  أام الإنالا وسا :الجمااعيرشااد مهارة الإ •
اال أشارلاتهئ اام   يا   االإنالاب  ش اكةكسماف وخ ى أ سد  دً توفيرا لإجو ت حعديمد جمداوتشرل  حي ا  الإتكدأل أع رلإك

 .حيتخذحن   ارا  أ دمد  لإكلاة المشرج  حيتحدحرحن حيضكون الحجوت المشرج تدايم سئ لمج واد  لإيمتك فوا اجح 
دلإااداد  المرتديما  شاد  حت  يم ر ا ادت الإا ادت حت اايمدسد حعميام الخنا  الإزأ يما  كتيمحلإا  اك ساوستثمار وإدارة الوقت:إمهارة   •

 .بلاتيت دع أع الإن لإ
 

 منسق الإرشاد الأكاديمي
 .المختجي  المكسمسو اضو سيمي  الإتمريس المرجف تت ايم  ا جيم  الإرشد  اكاد يمو حأتدتك  ت ييمذ آلإيمدته ا ت اأي ا

 مهام منسق الإرشاد الأكاديمي في البرنامج
 .اجح واضدء سيمي  الإتمريس ا الإ ناأيد  دع   الإنلاب ايم  حتو يكس متلا ة .1
ت ادع أاع  لابهائ لإتيمخد د  الم شميم اكااد يميملأ ا ام تو ياع  اواعئ الإرشاد  اجايمسئ تت  ايمئ ا جسائ ا الإرشاد  اجاح ون يدامؤحا با .2

لم شاام لإيماااتييمم أ سااد الإناالاب حت دايمسسئ بأهميماا  أ اتيكاا  اتيت دااد  الإمحرياا  حح اات الإاااداد  المرتديما  فيمااه تكاا ييسئ  واايماام الإياتئ 
 .متشدرب وح أواتيس  وي أشرج  وح صكوبا  واد يميم ةاكاد يمو ا م الحدتي  ة  
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 وحدة ضمان الجودة 

الإذيم ي شمسئ لإيمتك ف أم  تيت داد   حري  )أ ب ال شس  اجح اك ل( لإجنلابةاكاد يميملأ ا الإ ناأي لإك ل    توتييمه الم شميم .3
تيت داد  اجح مير الإنلاب حأمى تدمأسئ حمحدحلإ  الماادامب ا اال المشارلا  الإال  ام تاواتيسسئ حتامحيم اادلإتسئ خلات الإ

 .عتدة لإج ادامب الإلاتشدف الحد   ةم ل المكجوأد  ح  ا
يوتيه الم شميم اكاد يميملأ ا الإ ناأي بالإتك ف اجح الإنلاب المت يمزيم حتش يمكسئ حعييمزسئ حةالاأسئ بالميمزا  الإل ميمحصجون  .4

 . اجيمسد حف  اءلإيم  المكمب لإذلإك
تيت دايماا  وح صااحيم  وح ايااايم  ة يم  راماايمد حأاام يكااداون أاام أشاادال يوتيااه الم شااميم اكاااد يميملأ بالإتكاا ف اجااح الإناالاب المتكثاا .5

 .كسملإيمدوأوا ت اديتسئ حأادامتهئ ا ال أشداجسئ حةادلإ  أم ادن بحدتي  ة  أتخص  ة  أ شم الم
 .ب المتكث يملاف  ي  لإرشد  الإنيوتيه الم شميم اكاد يميملأ تتخصيم  لإددءا   .6
 .الإ ناأيياتددل أدتراد  حآراء الم شميم الخدص  تتنوي  ا جيم  الإرشد  اكاد يمو ا  .7
 . ترا  الإ محا  حالمحدض ا  حالإمحرا  الإل يحتدة ةلإيمسد الإنلابةا  كسمالإرشد  ا الم ي   ي ا  أع رعيمس .8
 .ي  ئ اتيت دع  حري أع الم شميم ا الإ ناأي لمتدتك  مير ا جيم  الإرشد  ا الإ ناأي .9

 .يكم تددري  فصجيم  ام ا جيم  الإرشد  ا الإ ناأي .10
 :الإش اف اجح ا جيم  الحذف حالإضدف  ا الإ ناأي اجح ون ي ااو ا رلإك .11

 .أ راته حي صح الإندلإج  د سو وايع لإهأ د ش  الإندلإج ا ومددب الحذف وح الإضدف  حيتك ف اجح  -
 .وتيه الإندلإج لإتكويض المد ر المحذحف بإضدف  أد ر آخ  بحاج أد يتواف  أع الإ  د ي -
 .مت درب الحذف حالإضدف  اجح الإنلاب الإ اغدلأ ا رلإكةو ع ي -
 .مت درب الحذف حالإضدف ةمتيميدء جميمع تيمدنا  ةيتأام أم  -
 .يتأام أم ا دأيم  ام  مداد  الإندلإج تكم الحذف حالإضدف  -
 .مت درب الحذف وح الإضدف  حي مجسد ة  أرتج الإتا يملةيكت م  -
 .مت درب الحذف حالإضدف ةيحتيظ ت اخ  أم  -
 .الإنلابون يحش كسمات د  الحذف حالإضدف  أم أ ا  المةيخخ  الإندلإج تض حرب  -

 

 رشاد فى فترة الدراسة بالمعهدلإبرامج التوجيه و ا
رشد  لإوتش ل ت اأي الإتوتييمه حاتلاتيو لأ حالمتكث يم حغيرسئ أم الإنب المات ميم أ سئ حالملات ادي  الإن   الإ اأي الإرييمجحتتض م ت  يمئ  

 : أديجح
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 .اد يموورشد  ة .1
 .أسنيرشد  ة .2
 . ووخلارشد  ة .3
 .تيت داوةرشد  ة .4
 .ح دعورشد  ة .5

 

 التعليميرشاد لإا

  لا شااارب حالإتغجاااج اج لالإجنااا الإكج اااو فاااع المااااتوى ب حرلإاااك لإلالإجنااا الإكج اااوب أتدتكااا  المااااتوى لاجنااالإ اكااااد يمويتاااو  الم شااام 
 .ب المتأخ يم  راميمدلاالإ موب لإدكض الإن

 :أد يجوحيش ل سذا الإ ناأي 

حنهديا   الإمراماو الإيصالختدادرا  اصاف ةح   ختدادرا  الإمحريالإيحصل اجيمسد ماواء فى ا الإللإندلإج  ست د   تدتك   رتيد  الإا .1
 .الإمرامو الإيصل

  ةب لاتوتييمه الإنح  رسمو  الإنجد  المتغيمدلأ لإيترا   ويج  تمحن اذر ةذارا   ةالإ اد  الحضور حالإغيمدب حةرمدت  رصم   يم    .2
 .متذادرلإفضل   ق او

  .ختددرا   حريةت ا ل لاأتحدنا  أم خلإب اجح ا ئ الاتمريج الإن .3
ي اااداح حت  يمااا  تيمااا  حالإك لالاشااادرا  الإنبحااادث حا ااال مااايم  درا  لإتااامايمئ فرااا ب المكتيمااا  اتدااامیم الااشااان  الإنكست اااد  بالإا .4

 .بلاتصدت لإمى الإنلإأسدرا  ا
  لادلمشرحتش كيمسئ أك ويا حمحدحلإ  ال سذس  ت تدمیم المردف   المدلإيملاب المتيو لأ حعييمزسئ أم خلارادي  الإن .5
الإددااد  الإمرامايم  ماتخما  حمادعل تكجايمئ اميثاه حعسيمز ةب حالم يح  لإجندلإاج حرلإاك اام   يا  محدحلإ  توفير مدل الإتكجيمئ المتنور  .6

 الإاالمااتذادر الهااد ا ح دااا  الإ اات لإا  تااوفير  دا  ةضاادفلإمااتيد ب بالإتيماا  تشاارل لمااذب الإندلإااج لإجحضااور حالاحالمكدأاال الإن
 .(يوتيم بالمرتد )ب مجدايمد تم  الإنلا

 قىاخلأرشاد الإا

 :الإ ناأيسذا  ا  ت  يم  الإديمئ حالمدد ا لإمى الإندلإج حيتو  الم شم ةيسمف 
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فا ا  وح أاع و عاهلاح أاع  أواضادء سيميا  الإتامريس ومادتذته أام ولإامى الإندلإاج ا ام تكدأجاه أاع   ولاخاكمس الإتكدأل وت ميمخ   .1
 .الخدرتيوالمجت ع 

 .تص فدته االإك ل اجح توظيمف سذا الإديمئ حت جمتسد ا  ممدرمد  مجوايمه ت س   .2

 النفسيرشاد لإا

الإندلإج حأيمولإاااه تترااااز اجاااح فسااائ شخصااايم  حالإااالالمددشااا ب   ت الإ اديااا  الإ ياااايملاب أااام خااالإجنااالا    تدااامیم الماااادامب الإ ياااايمةيسااامف 
 .متكما اتهةح 

 :يليما هذا البرنامج  كاديميفيلأارشاد لإاويتولى 

 .الخدص    الحد رحىب   الإنلاام  حبحث اد  ر  .1
 .الإأتحدنا يا  ويمييم  أواتيس  الإدج  حالإتوت  خدص  ا  اب لاأادامب الإن .2

 رشاد المهنىلإا

أاد ساذا الإا ناأي فيمااج  مراتهئ حأيمولهئ حيرون  حر الم شم  الإوظيميوختيمدر أاتددجسئ إفيمب   أادامب الإنلاةالإ ناأي   يسمف سذا
 :يجح

 .المت وا  الإش اد  ايمسئ بالإك ل ةلإ  الإي   المتدا  ةب لاتوتييمه الإن .1
 .الإتخ ةب ف صه لإجتمريج بهد حةأردايم  الإك ل فيمسد تكملاممد يتيمح لإجن    تكدحن أع ش اد  س مميمادم ت تواو  .2
ا اادت كوة ارب اتصاادلإلإأساادرا  ا االمختجياا    را  الإتمريديمااست ااد  تت  يماا  أسدراتااه حرلإااك بأخااذ الإاامح لإب تضاا حرب الاتوايماا  الإناا .3

 .  حغيرسدءالحدمج ا
سيمي  الإتاامريس اضاادءوشاا اف ادأاال أاام ةج فى الإشاا اد  عاات ت الإتاامريب حرلإااك أاام خاالاست ااد  بالإتاامريج الإصاايميح لإجناالالإا .4

 .الإتمريجب أم سذا لااتادسد الإنةمتيد ب الإتى لإختددر لإتديميمئ أمى اةحا ل 
 .ش اف المكسمةب حعت لاعد  الإنةأم     ش اد  مختجي  أ   ةتيم  لا   لاست د  تك ل رالإا .5

 رشاد الوقائىلإا

حيش ل سذا الإ ناأي  ح ايايموح صحيم  و  مواء ادات  راميم  لاتكض المشر اب أم الإو وع لا  توايم  الإنةيسمف سذا الإ ناأي 
 :أد يجو
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 .توايم  الإندلإج ت  ئ حلإواعح المكسم .1
 .الإتوايم  بأض ار المخمرا  .2
 .ا هع لا لإالإتوايم  بأض ار الإتمخلأ حايمييم  ا .3

 المرشد الأكاديمي 

 .كسمش اف اجح ام  أكلأ أم الإنلاب خلات فترب  رامتسئ بالمالإتمريس الم وط ته الإسو اضو سيمي  
 

 الأكاديميمهام المرشد 
ضاوء الإتخصصاد  المختجيا   اااد يميملأ ون س ادك أساد  اوايما  لإج  شاميم اك تتكم  أسد  الم شم ا اد يمو تشارل ااد  حتت اوع ة 

 .كسماد يمو بالمنحم  المسد  الم و   بالم شم اك لإجنلاب حفيم د يجح

 للطاب وتتمثل فيما يلى: الإرشاديةمهام تتعلق بالنواحي  -أ

 إعداد ملف الطالب -1
لإيماه أس ا  الإشا اف اجايمسئ حيحتاوي المجاف ةلإرل  جاج أام الإنالاب الإاذيم وحاجات  يدو  الم شم اكاد يمو بإاما  أجف خد     

 : اءتياجو 

 .مت درب تيمدنا  الإندلإجة -
 .جندلإجلإ دع   أد را  الإتخص  الإمرامو  -
 .مت درب الإتا يملة -
 .الإا ل الإمرامو اشف الإكلاأد ااخ  اميث  أم  -
 .... الخ اكخ ىالإوثاع  الإ اري   -
 توجيه عام للطالب -2

 -الإتدلإيم : امتيادراته حأ د ش  الإندلإج بالموضواد   اجحتوتييمه الإندلإج الي أم ياتنيمع الإ     

 ا جيم  تا يمل المد را  -و



 

 

 

 

 وزارة التعليم العالي 
 المعهد العالي للهندسة والتكنولوجيا

 ط الجديدة ابدمي

 

 

➢11 

 

 وحدة ضمان الجودة 

ياامرلآ أجااف الإندلإاااج حتصصااه حيااتئ أاالء اماات درب الإتاااا يمل  الإناالاب يحصاال الم شاام اجااو الإتكجيم ااد   دااال تااا يمل     
ختيمدر المد را  حأك ف  الخنوا  الإتدلإيم  ةيأتي الإندلإج مكيمد حراء الإ صح ا ايمث    تا يمجه الخدص  ترل  دلإج  دل أوام  

 اءلي.دو  تتا يمل المد را  اجو الحدمج يم ارب الإتا يمل لإةلإ إايمث يوتيه الإندلإج تكم رلإك  الإ سدعو. دل تو يمع الم شم 

 ةختيمدر المد ر-ب                

 يجو:الإتأام ممد  أد راتهئ ختيمدر ةالإمرامو وث دء أادامب الإنلاب ا متكدا  تددع   أد را  الإتخص  اجو الم شم الإ  

ا اااال المدااا را  المنجوتااا  حالمتنجداااد  الإاااادتد  لإمرامااا  اااال أدااا ر ايماااث وااااه لإااام ياااا ح لإجندلإاااج  ) ( اااد  الإندلإاااج تتدااامي   -
 لإه.تتا يمل أد ر لم ي  ح ا المتنجج الإادت  

الإمراماااو  )الإكاااجء  المكت ااامب الإااال ياااا ح لإجندلإاااج بأ اعساااد ا حضاااكه الحااادلي دأااام الإاااادا اك صاااححالحااام  اك ىأك فااا  الحااام  -
 .لإجندلإج(

 ايمحت الإمرامو  –ة 

اجااو الم شاام الإتأااام أاام ون الإناالاب يك فااون المراادن حالإزأاادن الإااذي تداامو فيمااه المحدضاا ا  حأاام ااام  حتيااو  وي تكاادر  ا     
 الإمرامو.أواايمم تيمحت الإندلإج 

 .الأكاديميتوجيه الطاب إلى فهم أوضاعهم الدراسية والتخطيط الجيد لمستقبلهم  -3
 ستفادة من الفصول الصيفية وتنفيذ الم اريع والخطط الدراسية.توجيه الطاب إلى كيفية الإ -4
 :يليمهام تتعلق بالنواحي العلمية والتعليمية للطاب وتتمثل فيما   -أ

  رام  المد را . االمد ب لإجتغجج اجح المشرلا  الإل تواتيه الإنلاب  ومتدرالإت ايم  أع  .1
بالإترتيماج أاع ومادتذب  الإاتكجئ حالإتاماع فيمساد اماتيد ب أام ةأرادناتهئ ح امراتهئ الإردأ ا  فع الإنلاب اجح الماتوى الإشخصاو لإ   .2

 المد ب حالمش فلأ حاكاد يميملأ.
 نخ اط ا اكاشن  اكاد يميم  لإتحالأ أاتواسئ الإمرامو حتيكيمل ةتي اءا  الإتكجئ الإذاتي.تش يمع الإنلاب اجح الإ .3
تكجيم اااو بالمااااتوى الإ رتدااادءلإ ححضاااع  ااا ق أ دماااد  لإرااال ادلإااا     رامااايمد الإتحصااايمل  حالمتياااو لأالإتكااا ف اجاااح الإنااالاب ضاااكدف  .4

 اتيدظ تت يمزسئ.حأادامب المتيو لأ اجح الإ
 
 



 

 

 

 

 وزارة التعليم العالي 
 المعهد العالي للهندسة والتكنولوجيا

 ط الجديدة ابدمي

 

 

➢12 

 

 وحدة ضمان الجودة 

 

 :سلوكية للطاب وتتمثل فيما يليجتماعية والمهام تتعلق بالنواحي الإ -ب 

تيت دايم  حالإتواصل أع اجح الإتواف  حالإتريمف أع تيميته الإونمدط مجوك الإندلإج  ادامته  المدتيم   ةالإك ل اجح ةاماث تغيميرا    .1
 الإمحري  أكه حتوتييمسه نحو  يمئ الإتيدال اي داو.و  ااه أم خلات الإجددءا  

 .اكاد يموأرتج الم شم  الإتددء بالإنلاب متشدرا  الإ يايم  أم خلات الإتدمیم الإ .2
تيت دايما  حالإااادايم  حةااماث الإتدادرب لإتو يمام الإكلا اد  الإ تيت دااد حالإ الإ امحا ا ل لإددءا  جمدايم  بالإنالاب أام خالات  .3

 تلأ الإنلاب.
حا   أشرلاتهئ الإشخصايم  حالإمرامايم  أاع الإتأاام أام حضاع  بالإ اربتصدلهئ ةئ المك وي لإجنلاب أم خلات تاسيمل  يا ب الإما .4

 اجوت فكدلإ .
 

 عملية الإرشاد الأكاديمي فيدور الطالب 
 يكت  الإندلإج سو المحور اكمدمو ا ا جيم  الإرشد  اكاد يمو حيمرم تيصيمل  حر الإندلإج ا الإ ددط الإتدلإيم :

 .الإتك ف اجح الم شم اكاد يمو حتوثيم  الإصج  أكه -1
 .تيجاد  الإرشد  اكاد يمو باات دأوالإتحضير الماد  لهد باكحراق حالإ  درة الإلا أ  اضور -2
 .ختدرا الإندلإجالإذيإلإجتخ ة أم الإتخص   حالمكسمالإمراي  الإردأج   تنجدد  الإدائ  -3
 .اكاد يميم  اتيمدتيد الإمتلا  ااخ  أم الخنط الإمراميم  حجميمع االإتوتيه ا  الم شم اكاد يمو لإنجج المادامب ح  -4
 .ختددرا ايمم الإتا يمل حالحذف حالإضدف  حالإالإمراي  الإتدأ  بالإتدویم الإمرامو حأوا -5

 آلية التعامل مع المتفوقين

 .أتيمد  ا مجدت  رامتهم عديم  أكمت أ تيع   يدل ام الإالإذي يت تع تدمرا  عصيمجيم  ادلإيم  تمر ه أسو  :المتفوقالطالب 

 .ختيمدر الخ ا  اكحاعل ا ال ت ناأي بحاج المكمت حتر يمسئ بجواعز أدلإيم  حشسد ا  تيوقةيتئ  -
 .حأاؤحت الإ شدط الإنلابي المكسمالإرشد  اكاد يمو حا د ب  ي  يتئ عميم  يم   ايواعز المد ي  بالإت ايم  تلأ رعيمس  -
لإجندلإج أم شؤحن الإنلاب يم ح الإندلإج المتيوق الإذي يحصال اجاح تدامي  ممتاد  أ تياع ةضدف  ة  أردفأب الإت يمز الإل تص ف  -

 .خلات فصجلأ  راميملأ أتتدتكلأ تيدعزب أد ي  وح ادمي 
 .حلي وأ ا لحضورا لإه تاجئ لإه ا ايل تر یم يماح كسمياجئ لإجندلإج المتيوق حثيمد  ته ي  بامئ ا يمم الم -
 .عتوي اجح وسمدء حصور الإنلاب اكحاعل المت يمزيم كسملإوا  ش ف بالميخكجم وسمدء الإنلاب المتيو لأ ا  -
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 وحدة ضمان الجودة 

يداااد  ااتيااادت ا اكمااادوع اكحت وح الإثااادني أااام اااال فصااال  راماااو لإترااا یم الإنااالاب المت يمااازيم ا اااال تااا ناأي  راماااو حأااا حسئ  -
 .شسد ا  الإتدمي  حايواعز الإ دمي  وح المد ي 

  المرتدااة ارب مااتكدرب الخدرتييماا  لإجرتااج أاام المرتداا  بالإكاام  الإااذي عاام ا ثاا  اكحاعاال الحصااوت اجااح واديماا  الإيحاا  لإجناالاب الإثلا -
 .()حيم ح تند   تكدرف بهذا المكنى

شايون ة ارب اياو ب ح حاامب ضا دن ترون اكحلإوي  لإجنلاب الخ ا  اكحاعال المتياو لأ ا اضاور الإا اأي الإتمريديما  الإال تكدامسد  -
 .الإنلاب حالخدص  تت  يم  أسدرا   لاب ايدأك 

 .الإل ي   سد المكسم حالإ محا  الإكج يم  دض ا توتييمه  اوب ة  الإنلاب الخ س اكحاعل ترل ت ناأي  رامو لحضورالمح -
 .   سد شيون الإنلابيشتراك ا الإ الا  المجدايم  وح المماوأ  الإل   اوب الإنلاب الخ ا  اكحاعل لإ ترون اكحلإوي  ا -
 ب.ايو حامبض دن  اوب الإنلاب المتيو لأ لحضور  حرا  تمريديم  تديم سد  -
 .كسمحاجح أو ع الم المكسمت ش  الإصور الإشخصيم  لإجنلاب اكحاعل بالإ اأي الإمراميم  ا مجج   -

 

 آلية التعامل مع المتعثرين
 .يدو  ال أ شم واد يمو بإاما  تد ي  ام اد   الإتكث  ا مج واته الإل يتو  ةرشد سد  حعميم ومددب الإتكث  -
حعمياام ااتيمدتيااد   كساامالإرشااد  اكاااد يمو ا الإاا اأي حأاامي  حااامب الإرشااد  بالميااتئ  راماا  تداادري  الإتكثاا  أاام  داال أ ااادو  -

لإتحميام حة دأا  الإامحرا  الم دماد   كسامم الميمابالإت اايم  أاع ا  كساميدو  رعايمس حاامب الإرشاد  اكااد يمو بالمح   الإنلاب المتكث يم
 .لمكدي  ومددب الإتكث  حخدص  ا ت  يم  الإدمرا  الإذاتيم  لإجنلاب المتكث يم

ة دأ   حرا  تدويا  ا المدا را  الإمرامايم  الإال يرثا  فيمساد الإتكثا  ا نهديا  الإيصال الإمراماو توا اع محدضا تلأ لإرال أدا ر يدامأسد  -
 .ومتدر المد ب

يدااو  ااال أ شاام واااد يمو فااور ةااالان اتاادعي ا أتحاادنا   تدتكاا  عااام أاااتوى الإ ااد  لهااؤ ء الإناالاب حتداامیم تد ياا  تااذلإك  -
 .لإوامب الإرشد 

 .يتئ تر یم الإنلاب الإذيم عدح حا تكث سئ -
 آلية التعامل مع الطاب الموهوبين والمبدعين

 الإندلإج الموسوب وح المدمع سو الإندلإج الإذي يت تع تدمرا  رس يم  فدعد  وح و اء أت يمز ييوق و  ااه ا وام اكاشن  وح المجد   الإل
  .كسمما سد المي

تماي  ال فصل بإاما  تا ناأي فصاجو لإشاشان  الإكدأا  المت واا  حالإال تشا ل الإ شادط الإثدادا يدو  أاؤحت الإ شدط الإنلابي ا   -
 .حالإ ياضو حا تيت داو حالإل متدد  خلات الإيصل الإمرامو
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 .يدو  ال أ شم واد يمو بحث الإنلاب اجح المشدرا  ا واشن  المكسم حتش يمكسئ اجح ةت ا  أواسدسئ -
يداااو  أااااؤحت الإ شااادط الإنااالابي بااتشااادف الموساااوتلأ حالمدااامالأ ا مختجاااف الإ اااوااو حرفاااع وسمااادءسئ ة  أااامي  حاااامب الإرشاااد   -

 .اكاد يمو
 .يتئ تش يمع الموسوتلأ حالمدمالأ ا ا شتراك ا  حرا  لإتنوي   مراتهئ الإذس يم  حالإتماايم  حا تتردري  -
يدو  أاؤحت الإ شدط الإنلابي بالإت ايم  أع أمي  حامب الإرشد  اكاد يمو لإج كسام حا يمام المكسام تتحميام  يم ا  حااوع اياواعز  -

 .الإل تم ح لإجنلاب الموسوتلأ حالمدمالأ
 .يتئ تر یم الإنلاب الموسوتلأ حالمدمالأ ا ايل فصجو  اخل المكسم -
 يتئ ةالان وسمدء المدمالأ ا لإوا  الإتماع حاجح أو ع المكسم. -

 ستخداملإمصطلحات شائعة ا
 ةالمعتمدنظام الساعات 

أردايمدتاه ح مراتاه إختيمدر الإ ناأي الإمرامح الإتخصصح )مواء أ ي   اح أز حة اح تيمنى( حالإذى يتواف  أكةسو ا د  يتيمح لإجندلإج ف صه 
 0ت الإ ناأي الإمرام دلمجتح  ته الإندلإجلمد را  الإتى ي غدسد أم خلااختيمدر ةحاذلإك ا ي    حأسدراته حأيمولإه الإكج يم

 

 ةالمعتمدمعيار الساعة 
 :بالنسبة للمحاضرات النظرية -أ

 0واامدلإالإمراميمت الإيصل مدوايمد خلاومب لإرل محدض ب أمتهد مدا  حااما حاا بعتاج مدا  أكت م
 :والتدريبات التطبيقية العمليةبالنسبة للدروس  -ب

 0الإواام ت الإيصل الإمرامحمدوايمد خلاومداد   3  ة 2ب ا جيم  اح تمريديمه أمتهد أم عتاج مدا  أكت مب حاامب لإرل فتر 
 العام الجامعي

يجتز  جميمكنجد  ايدأك  لإيمس د فصل ثالإث  ةحت حالإيصل الإمرامو الإثدني ح م يضدف حيترون أم فصجلأ  راميملأ: الإيصل الإمرامو اك
 ."بالإتا يمل فيمه حيا و " الإيصل الإصيميو

 الطالبكود 
ر ااااائ يااااامت اجاااااو الإكاااااد  ايااااادأكو حالإيصااااال الإاااااذي يدااااامو الإندلإاااااج الإمرامااااا  فيماااااه ةضااااادف  الي الإااااا  ئ المتاجاااااال لإجندلإاااااج ا رلإاااااك الإكاااااد  

 .حالإيصلالإمرامو
 الفصل الدراسي

 .أتحدنا مدواد  تش ل مداد  الإمارم  حفترب الإواش ب  خما سو فترب  أ يم  أدمارسد 
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 الخطة الدراسية
 .ب لإت ر سئ أم الحصوت اجو الإمرتي  الإكج يم  ا تص  أكلأالإل يمرمسد الإنلاجميمع المد را  
 المقرر الدراسي

 .مئ حالإ  ئسماف حالمحتوي الإذي يت دحت أوضوع أد لممب فصل  رامو ادأل حيميمز المد ر بالإالم سي الإمرامو محم  اك
 السجل الدراسي

د سذا المد را  ا د يدلأ الإرشيدلمكمت الإيصجو تها   وسو اشف يدلأ المد را  الإل  رمسد الإندلإج تتاجال الإيصوت حالإتدمي ا  الإل 
 .حالإتراا و ا ال فصل  رامو

 




